
Rossett School 
 
Parent Evening Appointment Booking System 
 
 

1  Log On 
 
The URL to access the booking system is  
 
https://rossettschool.parentseveningsystem.co.uk 
 
 

 

2  Log on Screen 

 
This is the parent log in screen. 
 
Please enter your name, email address and phone number.  (This data will not be used by 
the school other than to contact you in connection with this specific parents’ evening) 
 
Enter your child’s first name, surname and registration class as it is stored on the school 
information system.  (This will have been emailed to you).  
 
If you have another child in the same year be sure to use the same parent login details 
when you login for the second or third child. 

 



3  Introduction screen 
 

 
Normally there will only be one parents’ evening to select, but if there is more than one 
please be sure to select the correct one. 
 
Click on the continue tick 
 
 

4  Select the teachers 
 
The next screen allows you to select the teacher you want to book an appoint with. 
 
You may see that your child has more than one tutor for a number of subjects.  Please ask 
your child who is the “lead” tutor for these subjects.  Please only book one appointment 
for each subject. 
 
Click on the red cross to delete a tutor you do not wish to book an appoint with. 

 

 



5  Double subjects have been removed.
 
 

 
 
 
 

6   
Once you have selected the teachers you want to see click on the ‘Continue to make   
Appointments” box. 

 
 

 

7  Booking screen 
This will bring up the screen below with the options of when you can book an appointment 
 

 
 

 

8  Confirm and Add a Message   



 
Click on the ‘book’ link for the teacher and time you wish to book the appointment.  You 
will be asked to confirm and add a message.  Adding a message will help the tutor prepare 
for any issues you want to discuss.  We would recommend leaving a 5 min gap between 
each appointment. 

Where an appointment with a teacher at a specific time is showing as not available it either 
means that the teacher is not available at that time or another parent as booked that 
appointment slot.  
 

10  All Finished 
 
Once you have made all the appointments with all the teachers you selected the system will 
automatically send you an email to the address you provided on the logon screen.  See 
example below.  You can also print a copy of your appointments (see below), send some 
feedback or book further appointments for another child. 
 

 

 

11     



Example of the email. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12  Example of the print‐out   



 

 
 

 


